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INSTRUCTIVO — MANUAL DE ORIENTACION A POTENCIALES EMPLEADORES

Bolsa de Empleo Universidad ICESI

Bienvenidos a la Bolsa de Empleo de la Universidad ICESI, uno de los objetivos estratégicos
de la Universidad, es acompanfar y acercar a las organizaciones en la consecucién de talento,
por lo tanto, brindamos espacios y oportunidades que les permitan acercarse a nuestros
estudiantes y graduados; para ello, a continuacion, les brindamos la orientacion
correspondiente:

¢COMO FUNCIONA LA BOLSA DE EMPLEO DE ICESI?

Nuestra Bolsa, funciona a través del software del elempleo.com, siendo una bolsa de empleo
independiente a su portal, sin embargo, gracias a este convenio ofrecemos a nuestra
comunidad y a las organizaciones, mayor dinamismo, facilitando la conexion con talento
humano de calidad.

BENEFICIOS BOLSA DE EMPLEO ICESI

v" Contar con hojas de vida exclusivas de nuestra comunidad universitaria: Estudiantes,

Practicantes y Graduados de cualquiera de nuestros programas.

v" Administrar y controlar sus ofertas de empleo y recibir en su correo electrénico, las hojas

de vida de los aplicantes a sus vacantes.

¢COMO REGISTRO MI ORGANIZACION?

Si su organizacion S| tiene membresia con elempleo.com, ingresas por este
link, sigues la ruta normal con la que publicas tus vacantes en este portal, y al
finalizar, antes de publicarla te debe salir la opcion de compartirlo con universidades,
en esta parte, buscas ICESI y nos seleccionas:
http://contenido.elempleo.com/mailperso/instructivo-icesi/publicar-oferta.html

Si su organizacion NO tiene membresia con elempleo.com, pueden crear
gratuitamente una cuenta en la Bolsa de Empleo Icesi, se ingresa por el siguiente
link (Tener en cuenta que el correo con el que se cree la cuenta es al que le estaran
llegando hojas de vida automaticamente):
https://www.elempleo.com/colombia/Files/BasesUniversitarias/icesi/Home.aspx

A continuacion, te explicamos detalladamente:


https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Felempleo.com%2F&data=04%7C01%7Cseleccion%40colombina.com%7Cbb5ecd4518194e91f59508d9b05005c8%7C4ae29bcea3e244c396258b1be90fa982%7C1%7C0%7C637734680452312072%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=6is1PBbiPzJqD%2BP1Du86c7N5nBb9w03StV6PYUvoW14%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fcontenido.elempleo.com%2Fmailperso%2Finstructivo-icesi%2Fpublicar-oferta.html&data=04%7C01%7Cseleccion%40colombina.com%7Cbb5ecd4518194e91f59508d9b05005c8%7C4ae29bcea3e244c396258b1be90fa982%7C1%7C0%7C637734680452312072%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=FDVhFjz4vyYOsxiapRo2iqVNjbNdXq3TF3Xw%2B28Bo4o%3D&reserved=0
https://www.elempleo.com/colombia/Files/BasesUniversitarias/icesi/Home.aspx

1. Haga clic sobre “Registrar empresa” en el menu principal

Ir al imicio Registrar empresa

|

Publicar oferta de empleo

2. Diligencie el formulario que aparece a continuacion.

3.En el correo electronico registrado recibira una notificacion con el usuario y
contrasena que le fueron asignados y, asi podra comenzar a publicar ofertas de
empleo en nuestra comunidad universitaria.

¢COMO PUBLICO OFERTAS EN LA BOLSA DE EMPLEO ICESI?

1. Ingrese a: https://www.elempleo.com/co/sitio-empresarial/universidad-icesi

2. Para publicar ofertas de clic en Publicar ofertas. Si la empresa ya esta registrada, inicie
sesion con sus datos de usuario y contrasena. Si no esta registrada, de clic en el enlace
Registrar empresa, y siga las instrucciones dadas en la seccién anterior.
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20Nidé su contrasefia?

3. Después de clic en la opcion Publicar oferta de empleo, ubicado en el menu superior, y

diligencie los datos de la oferta.

===
Ir al inicio Administrar mi cuenta @Publlcar oferta de empleo

4. En la parte de Educacion requerida, tenga en cuenta, seleccionar alguno de los programas
de pregrado, para conocerlos de clic aqui https://www.icesi.edu.co/pregrado/ o posgrado de
la Universidad Icesi. Para conocerlos, de clic aqui https://www.icesi.edu.co/posgrados/

Educacion requerida

*Profesion u oficio

*Profesiones u oficios seleccionados

¥ Agmnistracion de Empresas
¥ Negocios internacionales

¥ Ingenieria de Sistemas

¥ Ingenieris Ambientsl

¥ Ingenieris Quimica

¥ Lenguas Modemas

v Economia

Administraciin de Empresas [
Negocios lnternacionales. =
Ingenieria de Sistemas

Ingenieria Ambiental

Ingenieria Quimica -
Lenguas Modernas 2]
Economia 3



https://www.elempleo.com/co/sitio-empresarial/universidad-icesi
https://www.icesi.edu.co/pregrado/
https://www.icesi.edu.co/posgrados/

5. Cuando termine de diligenciar todos los datos de la oferta haga clic en el botén guardar. La
oferta sera enviada a la universidad para su aprobacion antes de ser publicada en nuestro
portal.

Confirmacién

Su oferta ha sido enviada y se encuentra pendiente de
aprobacidn

6. Después de ser aprobada, la oferta de empleo quedara disponible en la Bolsa de Empleo
de la Universidad ICESI. Ademas, recibira las hojas de vida de los aplicantes a la vacante,
en su correo electronico. Por favor verifique su carpeta de spam en caso de que le lleguen
ahi.

¢COMO MODIFICO O ACTUALIZO MI INFORMACION?

Si desea realizar la modificacion y/o actualizaciéon de su contrasena o cualquier dato
informacion, podra hacerlo con la sesién iniciada, dando clic en la opcién "Administrar mi
cuenta" que aparece en la barra superior, una vez ahi, le apareceran todos los campos listos
para editar/diligenciar, para finalmente, en la parte inferior, darle clic a la opcién “Guardar”.

ACTIVIDADES EN LAS QUE PUEDO PARTICIPAR

El Centro de Talento de la Universidad ICESI, ofrece diferentes actividades y eventos cuyo
contenido gira en torno a la formacion y vinculacién de talento humano a las organizaciones.
Por tanto, estos espacios permiten facilitar el encuentro del sector empresarial con nuestros
estudiantes y graduados, entre las actividades a las cuales lo invitamos a participar se
encuentran:

o Ferias laborales

e Webinars, Charlas y eventos de networking

o Talleres y conferencias de desarrollo y proyecciéon profesional
¢ Oportunidades de capacitacion y talleres para organizaciones.

e Consultoria y Asesoria Empresarial.



Las actividades se desarrollan durante los 2 semestres academicos, las sesiones grupales
son organizadas en fechas especificas que son comunicadas y difundidas a través de la bolsa
de empleo de manera automatica, en algunas ocasiones, contamos con actividades que se
llevan a cabo apoyandonos de herramientas electronicas como teams y zoom, y en algunos
casos, podra encontrar los videos en nuestra seccion “orientacion y preguntas”.

De igual manera, el control de las actividades se encuentra a cargo de la Asesora de
Acompafamiento Profesional y Bolsa de Empleo, quien en su agenda registrara los espacios
a desarrollar con todos los potenciales empleadores.

SI AL FINALIZAR DE LEER ESTE MANUAL, CUENTA CON MAS DUDAS O INQUIETUDES, Y REQUIERE
UNA ORIENTACION MAS DETALLADA, CONTACTARSE CON:

Sandra Ménica Gallego Diaz
Asesora de Acompafnamiento Profesional / Bolsa de Empleo ICESI
e-mail: smgallego@icesi.edu.co Tel: (602) 5552334 Ext. 8507

Servicio Publico
de Empleo


mailto:smgallego@icesi.edu.co

